VYTBEPXIAIO

I'enepanbHBIi IUPEKTOD
ABTOHOMHOH HEKOMMEPUYECKOH OpraHu3anuu
: %eaGI/IHHTaHI/IH MHBAJIM/OB JCTCTBA
4sp i;E «HAIII COJTHEYHBIA MUP»

ITOJIOKEHUE

I10 PABPABOTKE, 3ATIOJTHEHUIO, YYETY U XPAHEHHWIO BJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBAJIU®UKAITUHN

1. O0mue MoJI0KEeHNA

Crenuain3upoBaHHOE CTPYKTYpHOE 00pa3oBaTeNbHOE MopasieieHue (fanee — «Y4eOHbIH
IeHTp», «YII») co3maHo B COOTBETCTBMM ¢ dacThio 6 crathu 31 DenepanbHOrO 3aKOHA OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit ®Penepamumy» B LENAX peald3alldH
JIOTIOJTHUTENTBHEIX ~ 001e00pa3oBaTeNbHbIX IIPOrpaMM  (HOMOJHUTENBHBIX —OOIIepa3sBHBAOIINX
IporpamMM, JOTOJHUTENBHBIX  NPO(YECCHOHAIBHBIX  IporpaMMm  (IpOrpaMM  IOBBIIEHHUS
KBaIH(UKAMKY W IPOrpaMM INpoecCHOHATBHOH IEPENOATOTOBKH) M SBIAECTCS CTPYKTYPHBIM
noapaszeleHieM ABTOHOMHON HEKOMMeEpUecKo# opranmsanuu «l[eHTp peabuauTanuy HHBAIHIOB
nercrea «HAIII COJTHEUHBIN MUP» (nanee — «OpraHusamusy).

B cootBetcTBHH ¢ yacThio 1 cratbu 60 @enepanpHoro 3akoHa oT 29 nexabdps 2012r. Ne 273-
@3 «O6 obpazoBanun B Poccuiickoit @exepariin» yCTaHOBICHBI BUBI JOKYMEHTOB 00 00y4eHHH,
noanexamux Beigade B Poceutickoit enepanuu.

B cootBerctBum ¢ Ilpukazom MunoOpuayku Poccmm ot 1 mroms 2013 r. Ne 499 «O6
yTBepxkaeHun Ilopska opraHM3alliél ¥ OCYIIECTBIICHHS 00pa30BaTENbHOM NEATENBHOCTH IIO
JONOJTHUTENBHBIM — ITPO(ECCHOHATBHEIM — IIporpaMmamM»  (3aperuCTpHpoBaH  MUHHCTEPCTBOM
rocturuu Poccuiickoit @eneparun 20 asrycrta 2013 1., peructpanuonusii Ne 29444) (nanee —
«Ilopsimox») yCTaHOBIEHBI IIpaBHJa OpraHW3allMd W  OCYHIECTBICHHUS OOydYeHHS IO
JOIOJHUTENBHBIM IIPO(ECCHOHANBHBIM IIpOrpaMMaM JIOMONHUTEIBHOTO INPOGECCHOHAIBFHOTO
ob6pazoBaHusL.

JlunamM, yCIeImHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO JOIOJTHUTEIBHYIO IPO(HECCHOHATBHYIO
IIpOrpaMMy H IPOINEAIIAM HTOTOBYIO aTTECTAIlMIO, BBIIAIOTCS YIAOCTOBEPEHHE O IOBBIICHUH
KBaJIM(UKAIIH U (WIK) JAIIOM O IIPO(ECCHOHATEHON EPEIOTOTOBKE.

JInmam, ocBouBIIMM 00pa3oBaTeNbHBIE IIPOTPaMMBL, 110 KOTOPHIM HE IIPEIyCMOTPEHO
IIPOBEICHUE UTOTOBOM aTTeCTallUH, BBIIACTCS JOKYMEHT 00 oOydeHHH 1mo oOpa3ily M B IOPSIKE,
KOTOpBIe ycTaHOBIEHB! Y4eOHbM [{erTpoM Opranuzanuu camoctostenbHo (CepTudukar).

ITynkrom 19 Ilopsnka onpeneneHo, 9TO ZJOKYMEHT O KBanu(UKallUK BeIIAaeTCS Ha ONaHKe,
ABJLIFOIMUMCS  3aIlUINEHHBIM OT IIOAAENOK Ioiurpadmueckoit mpomykuueit. [locraHoBieHHEM
IIpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 05 HOsOps 2020r. «O ITHIEH3UPOBAHUH AEATEIHHOCTH
IO TPOM3BOACTBY M pealH3alUM 3allUINeHHOH OT IOAAENOK IoMrpaQuuecKoil MpoayKIIUH»
OIIPENIENIEHO, YTO: «3alUINeHHas OT MOJAENOK momurpadudeckas MpoayKIHIy - oaurpaduaeckas
MIPOIYKIKsA, COIeprKaIas He MEeHee OBYX 3allUTHBIX JJIEMEHTOB, H3TOTOBJICHHAS C IIPHUMEHEHHEM
nojmurpaguUeckux, roiorpa@uyecKux, UWHPOPMAIIMOHHBIX, MHKPOIPOIECCOPHBIX K  HHBIX



CIIOCOGOB  3aIUTHl MONHrpadUUeckoll MPOMYKIME, IPENOTBPAINAIOMMX —IOJICNKY ITOH
MIPOIYKIIUN.

PeecTp IpeIpHUATHIE-M3TOTOBUTENCH —3AIIMINEHHON MOMUrPaQuiecKod  IPOMYKIHH
Haxo/UTCs Ha odrmuansHoM catite ®HC Poccu o apecy: www.nalog.ru.

BoiGop  TpeQnpUsTHH-M3TOTOBUTENEH  ONAHKOB ~ JOKYMEHTOB  OCYINECTBIIACTCS
Y1I/Opraau3anyei caMOCTOATEIBHO.

2. IlpaBuia 3anosiHeHHs! GJAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBATH(HKANNH

3amoyHEHHEe ONAHKOB CBHAETENLCTB O IIOBBIICHUM KBAIHGHKAIMH M JUIUIOMOB O
podecCHOHATBHOM TepernoAroToBKe (namee — «ONaHK HOKYMeHTa») mpomsBomures B YII ¢
IIOMOIIIBIO MTEYAaTHBIX YCTPOUCTB.

I[Tpu 3anonHeHNK OTaHKA JOKYMEHTA!

B neBo#f CTOpoHE pa3BOpOTa, BHH3Y, CTABHUTCA DETHCTPAIlMOHHBI HOMEp IO KHHUTE
pETHUCTpaIH JOKYMEHTOB.

B mpaBo#i CTOpOHBI BEPXHEH 4YacTH Da3BOPOTa THTYJa BIHCHIBAIOTCA (Qamuims, UM
OTYECTBO JIMI@, MpOIIEAIIEr0 IOBBINEHHE KBAIHGHKANMIO HIH  NPO(ECCHOHAIBHYIO
IEPENOArOTOBKY, MHUINETCS HNOMHOCTBIO B MMEHMTEILHOM Ta/IeKe B COOTBETCTBUH C 3allHCBIO B
[acIOpTe MIIH JOKYMEHTE, ET0 3aMEHIOIIEM.

Jlata Havayia 1 OKOHYaHHS 00y4eHHUS.

[Monnoe HauMeHoBaHue OpraHu3aIiy COrJIacHO €€ Y CTaBa.

HazBaHue IporpaMMBl, 10 KOTOPO# CIIymIaTelb IPomel 00y JeHHE.

KommyecTBo 9acoB, U3y4aeMOH IIPOrPaMMEL

Huxke MPOMMCHIBAIOTCS HAUMEHOBAHHE H3YYEHHBIX IHCIHMIUIAH, KONMYECTBO YacoB H
CTaBHUTCS OLIEHKa/ 3a4eT

JlaHHBIE 3aI0JTHSIOTCS IT0 yCMOTpeHuto Y11,

B HmwxkHell dYacTd ONaHK JOKYMEHTa IIOJNHKCHIBAacTCsS ['€HepalnbHBIM JTHUPEKTOPOM
Oprauwusanuy, pykoBogureneM Y11,

Ha Mecrte, oTBeieHHOM i medatn - "ML.IL", craBuTcs nedars OpraHu3anuy.
VKa3bpIBalOTCSA HAMMEHOBAHHUE FOPOa U aTa BBIIAUH JOKYMEHTa B OpMaTe XX.XX. XXXX.
JIy6IuKaThl BEIIAIOTCS JIMIAM, YTPATHBIINM JOKYMEHTHI, IIPH ycIoBuM Hamudus B Y1 Beex

HEOOXOIUMBIX CBEJICHHH 0 MPOXOKIECHHUH IaHHBIME CIIyIIaTesiMi oOydenus. JlyOnukaT BeiaeTcsS
Ha (haMIIHIO, UMs, OTYECTBO, HACHTHYHBIC IIOMTHHHIKY JoKyMeHTa. Ha mybnukare JOKyMEHTa B
3aroJIOBOK Ha TUTYJIE CIIpaBa BBEPXY CTABHUTCS IITAMII «IyOIHKAT».

3. YuéT u xpaHeHHe 0JJAHKOB JOKYMEHTOB

Jins yuéTa BBJAaBAacMBIX OJNAHKOB [OKYMEHTOB O IIOBBINECHAM KBaIMGHUKAIUK U
npodeCCHOHATBHOW TMEPEIONrOTOBKY 3aBOJMTCA CIICNMAlbHAs KHUra, B KOTOPYIO BHOCATCA
CIIEYIOIIHE JaHHBIE!

a) HAUMEHOBaHUE JIOKYMEHTa;

6) HOMep OllaHKa JOKYMEHTa,

B) MIOPSIIKOBBIN PETHCTPALIMOHHBINA HOMED;

T) JlaTa BBIIAYd JOKYMEHTa,

1) baMuIns, UMsI, OTIECTBO JIUIA, TOIYIMBIIEr0O JaHHEIA JOKYMCHT;

€) Jata ¥ HOMep IPOTOKOJIa aTTECTAIIMOHHOM KOMUCCHH,

’K) MMOATMCH pyKoBoauTeNd Y1l;

3) TOJIIMCE JIAIA, TIOTyYUBIIETO JOKYMEHT.

Kuwura Juii y4éra BBIJaHHBIX JOKYMEHTOB IIPOLIHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBHIBACTCA H
XpaHuTCs y pykosomutess Y1

VcmopyeHHble IpH 3al0HEHUN OJAHKK JOKYMEHTOB IIOJJIEKAT YHHYTOXKCHHUIO, UL 9Ero
co3maeTcs KOMHUCCHS IIOJ IPEACENaTeIbeTBOM pyKoBomuTens YII, B KOTOPYIO MOJDKHBI BXOJHUTH



npenctaBuTens ydeOHOM dactH u Oyxrantepuu. KoMHCCHA COCTaBJSET aKT, B KOTOPOM
yKa3bIBAaeTCA KOJNMYECTBO M HOMEpa YHHYTOKEHHBIX OIAHKOB JOKYMEHTOB. KonuuectBo
yKa3bIBaeTCs IIPOMHUCEIO.

BIlaHKH JOKyMEHTOB XpaHsarcs B Y1I Kak JOKYMEHTBI CTPOIOX OTYETHOCTH M YIMTHIBAIOTCS
II0 CIICIHATIBHOMY PEECTpY.

TIpunoxenus.

[Mpunoxenne 1: O6paszent Y 10CTOBEPECHUS
[Tpuoxenwue 2: O6pazen Jumioma
I[Ipunoxenue 3: O6pasen Ceprudukara



